
 

ปีการศึกษา 2567 

โรงเรียนบา้นค าสรอ้ย 

ส านกังานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา

มกุดาหาร 



 คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรับนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ.  
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ: ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน  
กระทรวง: ศึกษำธิกำร  
ส่วนของกำรสร้ำงกระบวนงำน  
1. ช่ือกระบวนงาน: การรับนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ.  
2. หน่วยงำนที่รับผิดชอบ: กระทรวงศึกษาธิการ : สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน โรงเรียนบ้าน
ค ยอ้รสำ   
3. ประเภทของงำนบริกำร กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร การขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง  
1) พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545  
2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 2550  
3) ประกาศสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน เรื่อง นโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับ
นักเรียนสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
6. ระดับผลกระทบ ☒ บริการท่ีมีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม ☐ บริการท่ัวไป  

7. พื้นที่ใหบ้ริกำร ☐ ส่วนกลาง ☒ ส่วนภูมิภาค ☐ ท้องถิ่น ☒ สถาบันการศึกษา  

☐ ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

☒ ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง) ☐ ต่างประเทศ  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ (ชื่อกฎหมำย/ข้อบังคับ)  
ประกาศสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน เรื่อง นโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับนักเรียน
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 120 หน่วยเวลำ วัน  
9. ข้อมูลสถิติ  
จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน (ใส่เป็นตัวเลข)  
จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด (ใส่เปน็ตัวเลข) 0  
จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด (ใส่เป็นตัวเลข) 0  
ส่วนของคู่มือประชำชน  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน (เพือ่ใช้ในระบบจัดกำรข้อมูลเท่ำนั้น) การรับนักเรียนของโรงเรียนใน
สังกัด สพฐ.  
 



 
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ สถานท่ีให้บริการ  
สถำนท่ีให้บริกำร โรงเรียนบ้านค ยอร้สำ  หมู 1 ่  ตำบ ยอร้สำคมคินล  อำเภอนิคมคำสร้อย จังหวัดมุกดาหาร 49130 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร ☐ เปิดให้บริการตลอด 24 ช่ัวโมง  

☒ วันจันทร์ ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ ☒ วันพฤหัสบดี  

☒ วันศุกร์  

☒ วันเสาร์ ☒ วันอาทิตย์  

☒ ไม่เว้นวันหยุดราชการ  

☒ มีพักเท่ียง  
เวลำเปิดรับค ำขอ เวลาเปิดรับคำขอ 08.30  
เวลาปิดรับคำขอ 16.30  
หมำยเหตุ: โรงเรียนกำหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน  
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี)  
1) หลักเกณฑ์การรับนักเรียนเป็นไปตามประกาศ สพฐ. / สพท. / โรงเรียน เรื่องการรับนักเรียนในแต่ละปี
การศึกษา  
2) ระยะเวลาการให้บริการรวมที่กำหนดในคู่มือ เริ่มนับเมื่อได้ตรวจสอบเอกสารถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว  
 
13. *ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  

ท่ี  ประเภทขั้นตอน  รำยละเอียด
ของขั้นตอน
กำรบริกำร  

ระยะเวลำ
ให้บริกำร  

หน่วยเวลำ  
(นาที ชั่วโมง วัน 
วันทำการ เดือน 
ปี)  

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  
(ในระบบมีช่องให้เลือก
กระทรวง และช่องให้เลือก 
กรม/กลุ่มงำน)  

หมำยเหตุ  

1  การตรวจสอบเอกสาร  รับสมัครและ
ตรวจสอบ
เอกสารการ
สมัคร  

1 วัน  สำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
โรงเรียนบ้านค ยอ้รสำ  

 

2  การพิจารณาอนุญาต  สอบ และ/หรือ 
จับฉลาก  

1 วัน  สำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
โรงเรียนบ้านค ยอ้รสำ  

 



 
 

14. ค่ำธรรมเนียม  
รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม  

ร้อยละ ☐ ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกท่ีช่องนี้)  
ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ)  
หมำยเหตุ มีค่าใช้จ่ายอื่นในการมอบตัวเป็นไปตามประกาศของโรงเรียน  

15. ช่องทำงกำรร้องเรียน  
1) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย ์ท่ีโรงเรียน (โรงเรียนบ้านค ยอ้รสำ  หมู 1 ่  ตำบ ยอ้รสำคมคินล  อำเภอนิคมคำสร้อย 
จังหวัดมุกดาหาร 49130)  
2) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร  เลขท่ี 7 ถนนวิวิธสุร
การ ต.มุกดาหาร อ.เมืองมุกดาหาร จ.มุกดาหาร 49000 โทร 042-611532 

 

3  การพิจารณาอนุญาต  ประกาศผล  1 วัน  สำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
โรงเรียนบ้านค ยอ้รสำ  

 

4  การแจ้งผลการ
พิจารณา  

รายงานตัว
นักเรียน  

1 วัน  สำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
โรงเรียนบ้านค ยอ้รสำ  

 

5  การลงนามอนุญาต  มอบตัว/ข้ึน
ทะเบียนนักเรียน  

1 วัน  สำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
โรงเรียนบ้านค ยอ้รสำ  

ช่วงเวลาระหว่าง
ข้ันตอน 1-5 
เป็นไปตาม
ประกาศ
โรงเรียน  


